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[bookmark: _Toc28656]第一步：项目负责人登录平台
1.通过湖南省科学技术厅官网（https://kjt.hunan.gov.cn/）—政务服务栏目—登录湖南科技云（试运行）或者通过输入http://hnkjy.kjt.hunan.gov.cn/main/#/login网址进入平台登录界面，使用湖南省科技管理信息系统公共服务平台账号和密码，登录科技云平台后进入“科技项目管理系统”，如图1和图2所示。
[image: ]
图1 湖南科技云（项目申报人）登录界面
[image: ]
图2 湖南科技云平台内门户界面
[bookmark: _Toc155965507][bookmark: _Toc3017]第二步：项目负责人填报绩效评价
[bookmark: _Toc7887]（一）填报绩效评价
1.点击左侧“绩效评价-我的绩效评价”功能菜单，如图3所示。
2.点击操作列【填报】按钮进入绩效评价填报界面。如图4所示。
3.填写完成后，点击“提交”按钮，完成绩效评价资料的提交，如图4所示。
[image: ]
图3申报人员项目我的绩效评价菜单界面
[image: ]
图4 项目负责人提交绩效评价资料界面

[bookmark: _Toc1144]（二）我的绩效评价
1.点击“绩效评价-我的绩效评价”功能菜单，进入我的绩效评价列表界面。
2.点击“操作”按钮，显示“查看/下载PDF/流程图查看”，如图5所示。
3.如果是暂存的绩效评价资料可点击“修改”按钮进行修改并进行提交。
4.点击“下载PDF”，下载已经填写的绩效评价资料PDF。
[image: ]
图5我的绩效评价
[bookmark: _Toc5662][bookmark: _Toc16381][bookmark: _Toc155965508]第三步：承担单位登录平台
1.通过湖南省科学技术厅官网（https://kjt.hunan.gov.cn/）—政务服务栏目—登录湖南科技云（试运行）或者通过输入http://61.187.87.50/main/#/login网址进入平台登录界面，使用湖南省科技管理信息系统公共服务平台承担单位管理员账号和密码，登录科技云平台后进入“科技项目管理系统”，如图6和图7所示。
[image: ]
图6承担单位登录界面
[image: ]
图7湖南科技云平台门户界面
[bookmark: _Toc155965509][bookmark: _Toc12351][bookmark: _Toc11741]第四步：承担单位绩效评价审核
[bookmark: _Toc4389]（一）审核绩效评价
1.点击“绩效评价-绩效评价审核”功能菜单,进入项目绩效评价审核列表界面，如图8所示。
2.点击项目名称进入项目详情界面，如图9所示。
3.点击 “操作”选择“审核”按钮，弹出审核界面，选择审核结果，输入审核意见，点击“确定”按钮完成项目审核，如图9所示。
[image: ]
图8项目绩效评价审核列表界面
[image: ]
图9绩效评价审核界面
（2） [bookmark: _Toc30216][bookmark: _Toc155965510]查询绩效评价
1.点击“绩效评价-绩效评价查询”功能菜单,进入项目绩效评价查询列表界面，如图10所示。
2.点击“操作”按钮，显示“查看/下载PDF/流程图查看”，如图10所示。
[image: ]
图10绩效评价查询界面
[bookmark: _Toc6874]第五步：推荐单位登录平台
1.通过湖南省科学技术厅官网（https://kjt.hunan.gov.cn/）—政务服务栏目—登录湖南科技云平台或者通过http://61.187.87.50/main/#/login地址直接进入平台，使用湖南省科技管理信息系统公共服务平台推荐单位账号和密码，登录后进入“科技项目管理系统”，如图11和图12所示。
[image: ]
图11推荐单位登录界面
[image: ]
图12科技云平台门户界面

[bookmark: _Toc155965511][bookmark: _Toc29411]第六步：推荐单位审核绩效评价
[bookmark: _Toc5247]（一）推荐单位审核绩效评价
1.点击“绩效评价-绩效评价审核”功能菜单,进入项目绩效评价审核列表界面，如图13所示。
2.点击项目名称进入项目详情界面，如图14所示。
3.点击 “操作”选择“审核”按钮，弹出审核界面，选择审核结果，输入审核意见，点击“确定”按钮完成项目绩效评价审核，如图14所示。
[image: ]
图13绩效评价审核列表界面
[image: ]
图14项目绩效评价审核界面
（2） [bookmark: _Toc31475]查询绩效评价
1.点击“绩效评价-绩效评价查询”功能菜单,进入项目绩效评价查询列表界面，如图15所示。
2.点击“操作”按钮，显示“查看/下载PDF/流程图查看”，如图15所示。


[image: ]
图15绩效评价审核查询界面
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