附件3

湖南省自然科学研究系列高级职称业绩评审材料目录
	序 号
	材  料  名  称
	份 数
	具  体  要  求

	1
	《   年专业技术职称评审表》
	2
	一式2份，A4纸张双面打印，加盖公章，不装订入册。

	2
	个人述职报告
	5
	字数3000字以内，A4纸张双面打印，主要内容包括：个人基本情况、思想政治表现、工作业绩、科研成果等，1份装订入册，其余4份不入册。

	3
	《个人述职评议情况表》
	1
	/

	4
	代表作（原件）
	1
	任现职以来在公开刊物上已发表的文章或著作，若无公开发表的文章或著作，可用工作实践中的发明专利、项目报告、工程方案、设计文件、软课题研究报告、可行性研究报告、规划设计方案、工艺流程开发标准、被采纳认可的调研报告、决策建议报告和技术咨询报告等作为代表作，原件右上角贴上“代表作”字样。在国外期刊发表的论文需提供检索证明。

	5
	代表作复印件
	5
	复印件5份，隐去姓名和单位等体现作者身份的信息，无需加盖公章。

	6
	其他科研业绩成果材料复印件
	1
	任现职以来至申报材料截止日，从事本专业技术工作主要业绩成果及相关佐证材料复印件（需加盖用人单位公章和验证人签名）。其中，期刊论文复印件包括封面、目录、封底及论文部分，报纸论文复印件包括报纸名称、日期、刊号及论文部分，在国外期刊发表的论文需提供检索证明；著作复印件包括封面、目录、版权页、封底；其他需提供业绩成果佐证材料具体可参照《湖南省自然科学研究系列专业技术职称申报评价办法》《湖南省实验技术系列（科研机构）职称评价办法》。

	7
	服务基层材料
	1
	需加盖用人单位公章和验证人签名；无此项可不提供。

	8
	外语考试成绩单（复印件）
	1
	需加盖用人单位公章和验证人签名；无此项可不提供。

	9
	计算机考试证书（复印件）
	1
	需加盖用人单位公章和验证人签名；无此项可不提供。

	10
	《湖南省专技技术人员继续教育学时认定单》（原件）
	1
	无此项可不提供。

	11
	其他材料
	1
	/


