附件2

湖南省科技经费监管审计资质认定申请书

机 构  名 称：　　　　　　　　　　　　　　（盖章）
通 讯  地 址：　　　　　　　　　　　　　　　
邮 政  编 码：　　　　　　　　　　　　　　　
法 人  代 表：　　　　　　　　　　 　 　　　
注   册   地：　　　　　　　　　　  　　　　
机构网站地址：　　　　　　　　　  　　　　　
联   系   人：　　　　　　　　　　　　　　　
联 系  电 话：　　　　　　　　　　　　　　　
传        真：　　　　　　　　　　　　　　　
电 子  邮 件：　　　　　　　　　　　　  　　
湖南省科学技术厅

二○一三年十二月

（以下内容将作为评审材料，请按提纲认真撰写）

申请书编写提纲
一、本机构的实力与业绩

1、本机构的业务范围、注册资金规模、执业年限、办公场地面积及办公设施；

2、资质及社会认知度（资质证书等级、考评等级、年检合格情况，是否具有良好业绩和职业信誉，以往执业中有无重大工作失误、违法违规以及违反职业道德等不良记录）；

3、近三年财政资金审计业务及收入，开展科技经费审计的情况；

4、列表说明本机构注册会计师的基本情况，包括序号、姓名、年龄、性别、执业年限，获得注册会计师资格的时间，参与社保等情况。

二、承担科技经费审计的保证条件

1、审计负责人的姓名、年龄、专业资格、执业年限、获得注册会计师资格的时间、主持/参与财政资金审计项目经历、主持/参与科技经费审计项目经历（3人以上）；

2、列表说明审计核心人员的基本情况，包括序号、姓名、年龄、专业资格、执业年限、获得注册会计师资格的时间、主持/参与财政资金审计项目年限、主持/参与科技经费审计项目年限（6人以上）；

3、审计的组织管理；

4、审计过程的质量控制措施。

三、提交参选材料清单（参选材料附后）

1、会计师事务所基本信息表（附件2-1）

2、2014-2016年会计师事务所主审人员推荐表（附件2-2）

3、注册营业执照复印件（审验原件）；

4、资质等级证书复印件（审验原件）；

5、考评等级证书、年检合格证书复印件（审验原件）；

6、能证明隶属本机构的执业人员名单（社保证明）；

7、本机构注册会计师的名单及执业证书复印件（审验原件）；

8、项目参加人资格证书复印件（审验原件）；

9、说明机构近三年的财务状况材料及财务报表复印件（审验原件）；

10、为专业技术人员配备工作电脑、相关系统软件等办公设施等技术水平和技术装备相关说明；

11、获得省市级以上管理部门奖励复印件（审验原件）；

12、近三年审计科技计划项目的合同书（未完结的）或审计报告（已完结的）复印件（审验原件）；

13、本机构审计过程质量控制与管理的主要制度文件。

	附件2-1
	
	
	
	
	

	会计师事务所基本信息表

	事务所名称（盖章）
	　
	法定代表人
	　
	组织形式
	　

	办公地址
	　
	联系电话
	　

	员工人数
	    （人）
	  其中注册会计师人数：    （人）

	成立时间
	　
	注册资本
	　

	2013年1-10月业务收入情况
	业务类型
	出具报告份数
	业务收入（万元）

	
	审计
	　
	　

	
	验资
	　
	　

	
	评估
	　
	　

	
	其他
	　
	　

	
	合计
	　
	　

	近三年接受检查及受处理处罚情况
	接受有关部门检查情况（列明检查单位和检查时间）

	
	　

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	受到行政处罚和行业惩戒情况（列明时间、种类、名称）

	
	　

	
	

	
	

	
	

	
	

	附件2-2


	
	
	
	
	

	2014-2016年会计师事务所科技经费
审计业务负责人推荐表

	被推荐人
	
	性别
	
	出生年月
	

	文化程度
	
	职称
	
	工作年限
	

	事务所专职审计年限
	
	联系电话
	

	注册会计师证书编号
	
	注册会计师发证日期
	

	其他资质取得情况
	

	工作能力及水平
（不低于200字）
	

	推荐单位意见
	                                             （盖章）
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