附件3：
《创新型（试点）企业建设工作情况报告》编写要求

一、标题

以“XX公司XXXX年创新型（试点）企业建设工作情况报告”为标题。

二、篇幅及字体

篇幅控制在3500字以内。

报告标题采用黑体小二号字，正文一级标题采用黑体小三号字，二级标题采用楷体小三号字加粗，三级标题采用仿宋小三号字加粗，正文其他内容采用仿宋小三号字。正文段落间距采用1.5倍行距。

三、正文内容

1、企业概况介绍

2、主要建设内容

结合本企业实际，突出对关键性举措和具体做法的描述。从研发能力建设、研发经费投入、创新人才队伍建设、创新基地建设与开放共享、产业技术创新战略联盟建设、创新战略和管理制度、创新机制体制等7个方面描述创新型（试点）企业建设内容，自拟小标题。
3、企业创新成效

创新成效具体指标见附件4，并请填写附件4表格内容。

4、其他情况说明

结合本企业实际，对有关支持企业技术创新政策的落实情况，企业产权、人事、财务等重大变动情况，试点工作负责人或联络员变动情况等进行简要说明。

5、建议

对本企业试点工作的经验及困难进行描述，提出对政府管理部门今后进一步开展试点工作的建议。


