附件1：
湖南省创新型企业科技政策联络员

制度实施管理办法

第1章 总 则
第一条 为了推进企业技术创新，强化服务功能，提升服务质量，加强政府与企业之间联系、沟通，帮助企业全面、及时、准确把握、利用和享受政府科技投入资金和科技创新税收优惠减免等科技政策，提高科技项目申报质量水平和科技成果转化与产业化速度与效益，提高企业申报和承担国家重大项目的能力，湖南省科技厅每年定期组织举办科技政策联络员培训，免费为科技创新企业培养1～2名科技政策联络员，帮助企业培养熟悉各类科技扶持政策，能组织申报科技项目的专业人才。

为了更好地发挥科技政策联络员的桥梁和纽带作用，激励科技政策联络员积极工作并帮助企业享受到科技政策支持，现制定以下实施管理办法。

第2章 科技政策联络员的岗位设置
第二条 科技政策联络员由本企业科技管理部门领导和骨干人员担任，纳入企业日常工作管理。

联络员在所在企业领导管理下开展工作。湖南省科技厅政策法规处（湖南省创新型体系建设工作办公室）和企业所在地科技行政管理部门对联络员工作给予指导。

第3章 科技政策联络员具备的基本条件
第三条 具有良好的职业道德精神，爱岗敬业，责任心强。

第四条 具备较强的理解能力、协调能力和执行能力 。

第五条 熟悉企业技术管理和财务管理。

第六条 具有网络化办公技能和档案管理知识。
第4章 科技政策联络员的职责
第七条 认真学习领会党和各级政府自主创新政策，及时掌握有关政策信息,为企业决策者当好参谋。 

第八条 及时向政府有关部门反馈企业自主创新政策落实情况和新的需求，定期向科技行政管理部门报送本企业技术创新活动进展情况和企业需要研究解决的困难。

第九条 与政府有关部门保持联系，积极参加省科技厅举办的科技政策培训、交流等活动，定期向科技行政管理部门上报相关统计数据。协助有关部门做好对本企业技术创新工作的政策指导和服务工作。
第十条 切实做好本企业技术创新活动规范化管理，系统做好技术创新活动有关资料整理和档案管理工作。

第十一条 协助作好企业技术创新调研活动，及时将政府科技政策信息反馈所在企业相关负责人，为企业技术创新提供建议意见，有效帮助企业知晓、掌握和享受到政府科技计划资金资助和科技创新税收优惠减免等科技政策。

第五章  科技政策联络员享受的权益
第十二条 及时获得科技项目申报等科技政策信息，享受科技行政管理部门科技政策指导与咨询服务。

第十三条 免费参加科技行政管理部门的科技政策培训。

第十四条 获得科技行政管理部门提供的其他科技服务。

第六章  科技政策联络员的申报与认定
第十五条 科技政策联络员所在企业在湖南省所属区域内。

第十六条 每家企业限报1～2名科技政策联络员。

第十七条 由市（州）科技部门和开发区每年1月份、6月份汇总提交科技政策联络员申请表（须加盖公章），送达湖南省科技厅政策法规处（湖南省创新型体系建设工作办公室）。
第十八条 湖南省科技厅每半年对联络员申请人进行一次认定和培训，培训合格者颁发科技政策联络员证书。
第七章 建立奖励机制
第十九条 本着公开、公平、公正的原则，举行年度优秀科技政策联络员评选和奖励。科技行政管理部门对工作表现突出的科技政策联络员给予通报表扬，并建议由所在企业按贡献大小给予相应奖励。
第八章 附则
第二十条 本办法由湖南省科技厅负责解释。

第二十一条 驻省科学技术厅纪检组监察室负责全程监督，受理有关违规违纪行为的举报、责任追究等事项。
第二十二条 本办法从办法自公布之日起30日后施行。
